CENTRUM SZKOLENIOWE

Finanse Publiczne m szkolenia.finansepubliczne.pl

Do: Dziatu Ksiegowosci | DW: Kierownika Jednostki

Szanowni Panstwo,

w imieniu wydawcy miesigcznika ,,Finanse Publiczne” oraz p. Jarostawa Jurgi zapraszam na:

SZKOLENIE ONLINE

,,Opis zamoéwienia i faktury, obieg dokumentéw, dobor paragraféow
w nowej klasyfikacji budzetowej - praktyczne szkolenie
dla pracownikow merytorycznych i administracyjnych”
Prowadzenie: Jarosfaw Jurga*
1 grudnia 2026 roku (wtorek) na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

*Jarosfaw Jurga - ekonomista, certyfikowany ksiegowy, certyfikowany trener biznesu, posiadajacy wieloletnie do$wiadczenie
w obszarze finanséw publicznych wsparte studiami podyplomowymi z zakresu polskich i miedzynarodowych standardéw
rachunkowo$ci oraz audytu wewnetrznego w jsfp; autor licznych publikacji z zakresu rachunkowo$ci budzetowey;
nawigzuje doskonaty kontakt z uczestnikami szkolen.

Prawidtowe opisywanie dokumentéw, organizacja ich obiegu oraz wtasciwy dobor klasyfikacji
budzetowej maja bezposredni wptyw na poprawnos¢ gospodarki finansowej jednostki. Zmiany
obowigzujgce od 2027 r. oznaczajg koniecznos¢ stosowania nowych paragraféw i zasad kwalifikowania
wydatkoéw. Btedy mogg prowadzi¢ do nieprawidtowosci w ewidencji, planie finansowym, a w okreslonych
przypadkach takze do odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Szkolenie obejmuje zasady obiegu i kontroli dowoddéw ksiegowych, opis merytoryczny dokumentéw
oraz podziat odpowiedzialnosci miedzy pracownikow merytorycznych i ksiggowos¢. Oméwione zostang
nowe grupy i paragrafy wydatkdéw, klucz przejscia oraz praktyczne zasady klasyfikowania zakupow,
ustug, srodkow trwatych, WNIP i inwestycji.

Program uwzglednia réwniez analize najczestszych | = Szkolenie w czasie rzeczywistym

bteddw i przygotowanie jednostki do wdrozenia zmian od - nie jest to uprzednio nagrany materiat
2027'r. » 6 godzin wraz z przerwa

Szkolenie adresowane jest do gtownych ksiegowych - rozpoczynamy o godz. 9.00

i ksiegowych jednostek budzetowych, oséb realizujgcych | »  Mozliwosé zadawania pytan

zakupy. i dyskusji z innymi uczestnikami
Szkolenie odbedzie si¢ 1 _grudnia 2026 roku (wtorek) | = Grupa do 25 os6b - kazdy bedzie miat
na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE. czas na zadawanie pytan

Warunkiem uczestnictwa jest dokonanie wptaty na | = Nizsza cena - w poréwnaniu do

konto organizatora oraz przestanie zgloszenia na szkolenia stacjonarnego

e-mail: szkolenia@finansepubliczne.pl lub numer faksu: | « wydrukowany certyfikat

71 798 48 48 albo wypetnienie formularza na stronie www: - wyslemy poczta

szkolenia.finansepubliczne.pl/t/OZF - Dostepne na komputerze, tablecie

W razie watpliwosci pozostajemy do Panstwa dyspozycji i smartfonie - z dowolnego miejsca
pod numerem telefonu: 71 798 48 40.

Z powazaniem,

Peiny kalendarz naszych szkolen
i konferencji na stronie www:
szkolenia.finansepubliczne.pl

Arkadiusz Karasek

Podmiot zarzadzajacy: Organ rejestrowy: Sad Rejonowy Wroctaw-Fabryczna, VI Wydziat Gospodarczy
PRESSCOM Sp. z o0.0. KRS: 0000173413 Kapital zaktadowy: 50 000 zt
ul. Krakowska 29 NIP: 897-168-80-84 REGON: 932945064
50-424 Wroctaw Erste Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418
tel. 71 798 48 40 Nr ewidencyjny w rejestrze instytucji szkoleniowych: 2.02/00015/2005

fax 71 798 48 48 e-mail: szkolenia@finansepubliczne.pl
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HARMONOGRAM SZKOLENIA ONLINE

,,Opis zamoéwienia i faktury, obieg dokumentoéw, doboér paragrafow

w nowej klasyfikacji budzetowej - praktyczne szkolenie
dla pracownikow merytorycznych i administracyjnych”
1 grudnia 2026 roku (wtorek), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

. Pojecie dokumentu i rodzaje dowodow

ksiegowych:

a. dowody ksiegowe zewnetrzne i wewngtrzne,
faktura, nota, rachunek, PK;

b. dowody zastepcze, zbiorcze, korygujace
i rozliczeniowe.

. Obieg dokumentdw w jednostce:
a. zasady rejestracji w obiegu tradycyjnym
i zdematerializowanym (EZD, e-faktury);

b. rozpoczecie i zakonczenie obiegu dokumentu -
od wptywu do zaksiegowania.

. Opis merytoryczny dokumentu - obowiazki
pracownika merytorycznego:

a. osoby odpowiedzialne za opisanie dokumentdw,
zakres opisu merytorycznego;

b. odpowiedzialno$¢ za merytoryczny opis
dokumentu, odmowa podpisania.

. Kontrola formalno-rachunkowa i wstepna
kontrola gtdownego ksiegowego:

a. zasady sporzgdzania, sprawdzania
i akceptowania dowoddw ksiegowych;

b. odmowa podpisania dokumentu przez gtéwnego
ksiegowego - procedura.

. Etap klasyfikacji budzetowej wydatku - kto
odpowiada:

a. znaczenie umowy, faktury i zamdwienia
w klasyfikacji budzetowej;
b. rola pracownikow merytorycznych vs gtéwny
ksiegowy.
. Co to jest klasyfikacja budzetowa i dlaczego
sie zmienia:
a. dzialy, rozdzialy, paragrafy - budowa podziatki;
b. wydatki biezace a majgtkowe - réznice
i konsekwencje;

c. reforma Systemu Budzetowego (RSB),
UD40/ZmFinPubU26, nowe rozporzadzenie.

1.

10.

1.

Nowy uktad grup wydatkow - zmiana art. 124
ufp: 7 grup do 5 grup - co to oznacza dla
pracownika merytorycznego.

Nowe paragrafy wydatkow - przeglad

najwazniejszych zmian:

a. §421 do §778 (materiaty), §421/§422 do §776
(zywnosC);

b. §426 do §770 energia i §771 woda;

c. §427 do §634 (ustugi remontowe), §430 do §631
(najem), §430 do §682/§687 (ustugi IT);

d. §441/8442 do nowe paragrafy (podréze), §470
do nowy paragraf (szkolenia);

e. §421/§424 do §701 (ST jednorazowe - UWAGA:
zmiana z biezacych na majatkowe!);

f. §606/§612/§614 do §702 (ST), §421/§430
do §711 (WNIP jednorazowe), §606/§612/§614
do §712 (WNiP);

g. §605/§611/§613 do §720 (inwestycje), likwidacja
§472 (amortyzacja);

Klucz przejscia (tabela konwersiji) - jak go
czytaé i stosowac - jeden stary paragraf do
kilka nowych (§421, §426, §430); kilka starych
do jeden nowy (§720).

Praktyczne zasady doboru podziatki
klasyfikacji dochodéw i wydatkow - analiza
tresci umowy, faktury, zaméwienia, dobér
dziatu, rozdziatu i paragrafu.

Klasyfikacja wydatkow - przykiady praktyczne:

a. materiaty biurowe (§778), zywnos¢ i catering
(§776), drobne wyposazenie (§778 vs §701);

b. energia: §770 (energia) oraz §771 (woda);
c. ustugi remontowe (§634), najem (§631), ustugi IT
(§682/§687), telekomunikacyjne, pocztowe;

d. optaty na rzecz budzetu panstwa i JST, badania
lekarskie, abonament RTV;

e. podroze stuzbowe, szkolenia - nowe paragrafy;

f. wydatki majatkowe: §701/§702 (ST), §711/§712
(WNiP), §720 (inwestycje, ulepszenia, pierwsze
wyposazenie);
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12.

13.

14,

15.

g. wydatki na rzecz osob fizycznych
niezatrudnionych w jednostce.

Najczestsze btedy w klasyfikac;ji i jak ich

unika¢:

a. §701 jako materiat (§778) - zmiana grupy
wydatkéw;

b. remont (§634) vs ulepszenie (§720), zte rozbicie
§426, stare paragrafy po 2027 r.;

c. SaaS jako WNIP zamiast ustugi (§682),
brak aktualizacji opiséw merytorycznych.

Przygotowanie do wdrozenia nowej klasyfikacji

od 2027 r.:

a. zmiany w instrukcji obiegu dokumentow i wzorach
opisow merytorycznych;

b. szkolenie pracownikdw merytorycznych,
wspotpraca z ksiegowoscia.

Przyktady naruszen dyscypliny finanséw

publicznych w kontekscie klasyfikacji

budzetowej:

a. odpowiedzialnos¢ pracownika merytorycznego vs
gtéwny ksiegowy;

b. postepowanie przed Rzecznikiem Dyscypliny FP
- kary i procedura;

c. studium przypadkéw z orzecznictwa GKO.

Zagadnienia problemowe:

a. zakup srodka trwatego o warto$ci do 10.000 zt -
naktady na wyposazenie i drobne zakupy
(niszczarki, drukarki, laptopy, zszywacze,
dziurkacze) amortyzowane jednorazowo;

b.

czy panele fotowoltaiczne montowane w szkole
lub placéwce kultury klasyfikowa¢ w rozdziale
40022 ,odnawialne zrodta energii”;

gdzie klasyfikowac ustugi pocztowe po likwidacji
§430;

. jak uja¢ wydatek majatkowy (§701/§702) przy

braku progu warto$ciowego - problem $rodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
(WNiP);

czy zakup drukarki za 5.000 zt (Srodek trwaty
amortyzowany jednorazowo) kwalifikowac na
nowy §778 (wydatki biezace) czy §701/§702
(wydatki majatkowe);

czy polityka rachunkowo$ci jednostki

(np. ustanowiony prog 500 zt) determinuje ujecie
wydatku w §701/§702 czy w §778;

zakup pomocy dydaktycznych powyzej 10.000 zt
- $rodek trwaty w §702 czy nadal wydatek
biezacy;

kaucja za butelki - gdzie jg klasyfikowac i czy

w 0gole stanowi dochdd/wydatek budzetowy;

jak przeprowadzi¢ przejscie na koniec 2026 r.
ze starej na nowa klasyfikacje paragrafowa;

czy za nieprawidtowe przyporzadkowanie
paragrafu grozi odpowiedzialno$¢ za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych;

czy polityka rachunkowo$ci wymaga zmiany

w zwigzku z nowa klasyfikacjg budzetowg;

czy plan finansowy jednostki budzetowej bedzie
sporzadzany wedtug grup wydatkéw czy wedtug
paragrafow.

16. Odpowiedzi na pytania uczestnikow szkolenia.

Jak wyglada szkolenie online?

Zgtoszenia dokonujesz wysytajac wypetniong karte zgtoszeniowg na adres: szkolenia@finansepubliczne.pl,
lub numer faksu: 71 798 48 48 lub poprzez formularz na stronie www: szkolenia.finansepubliczne.pl/t/OZF

Na 2 dni przed szkoleniem na wskazane w zgtoszeniu adresy e-mail przeslemy unikatowe linki do platformy.
W dniu szkolenia logujesz si¢ do platformy z dowolnego miejsca na dowolnym urzadzeniu (komputer, tablet

1.

w

N o oM

lub smartfon).

W trakcie szkolenia wida¢ ekran prowadzacego oraz jego samego.

Mozesz zadawac pytania trenerowi przez mikrofon lub wbudowany czat.
Materiaty w formacie PDF bedg do pobrania w trakcie szkolenia, a wydrukowany certyfikat otrzymasz poczts.
Po zakoriczeniu szkolenia, nie ma mozliwosci jego ponownego odtworzenia.

Co jest potrzebne od strony techniczne;j?
= Komputer z przegladarka internetowa (Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Microsoft Edge, Opera) lub tablet
lub telefon z bezptatna aplikacja do pobrania z Apple App Store lub Google Play Store.

= Mozna, ale nie trzeba uzywa¢ podczas szkolenia wbudowanej kamery lub kamery internetowej, mikrofonu, zestawu
stuchawkowego lub gtosnikow, ale nie powinny by¢ one jednoczesnie uzywane przez zadng inng aplikacje.
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KARTA ZGLOSZENIA NA SZKOLENIE ONLINE

,,Opis zamoéwienia i faktury, obieg dokumentoéw, doboér paragrafow
w nowej klasyfikacji budzetowej - praktyczne szkolenie
dla pracownikow merytorycznych i administracyjnych”

Prowadzenie: Jarostaw Jurga
1 grudnia 2026 roku (wtorek), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

Wypetniong karte prosimy przesyta¢ na numer faksu: 71 798 48 48 lub e-mail: szkolenia@finansepubliczne.pl
Zgtoszenia mozna takze dokona¢ na stronie www: szkolenia.finansepubliczne.pl/t/OZF

Imig i nazwisko Stanowisko
[ Telefon E-mail (na ktory wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota
Imig i nazwisko Stanowisko
Telefon E-mail (na ktéry wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota
Suma kwot
RAZEM

Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu online wynosi 540 zt i obejmuje koszt materiatéw w formie elektronicznej oraz
wydrukowany certyfikat przesytany pocztg po szkoleniu. Przy zgtoszeniach na szkolenie nadestanych po dniu 26 listopada
2026 roku koszt uczestnictwa jednej osoby wynosi 640 zt. Liczba miejsc ograniczona jest do 25.

Do podanych cen nie doliczamy podatku VAT po podpisaniu ponizszeqo o$wiadczenia o finansowaniu ze $rodkow
publicznych. W przeciwnym razie doliczamy podatek VAT w wysokosci 23%.

O Oswiadczam, ze szkolenie korzysta ze zwolnienia z VAT, poniewaz stanowi
ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego i jest
finansowane w catosci ze srodkéw publicznych zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29¢

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (z pézn. zm.). Data, pieczatka, podpis
DANE DO Ptatno$ci prosimy realizowaé: PRESSCOM Sp. z 0.0., ul. Krakowska 29, 50-424 Wroctaw
FAKTURY: Erste Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418 z tytutem ptatnosci: 202612010ZF

DANE Nazwa
ODBIORCY:

Ulica Kod Miejscowos¢

NIP IDWew / nr zamoéwienia E-mail do ksiggowosci

DANE ‘ Nazwa NIP

NABYWCY:

Ulica Kod Miejscowos¢

Przestanie karty zgtoszenia stanowi prawnie wigzace zobowigzanie do uczestnictwa w szkoleniu na warunkach w niej okreslonych. Rezygnacji z udziatu
w szkoleniu mozna dokona¢ wytacznie w formie pisemnej (e-mail, fax, poczta), najpdzniej 7 dni roboczych przed szkoleniem. W przypadku otrzymania
rezygnacji przez organizatora pdzniej niz na 7 dni roboczych przed dniem szkolenia lub niezalogowania sig¢ uczestnika do platformy i tym samym
niewziecia udziatu w szkoleniu, zgtaszajacy zostanie obcigzony petnymi kosztami uczestnictwa, wynikajacymi z przestanej karty zgtoszenia, na podstawie
wystawionej faktury VAT. Niedokonanie wptaty nie jest jednoznaczne z rezygnacja z udziatu w szkoleniu.

Przestanie zgtoszenia i podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie wymaganych
danych uniemozliwi realizacje umowy/zaméwienia. Informujemy, ze Parstwa dane osobowe
bedg przetwarzane w celach marketingu produktéw i ustug wiasnych Presscom Sp. z o.0.
Administratorem danych osobowych bedzie Presscom Sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu,
numer KRS 0000173413. Dane osobowe nie bedq przekazywane podmiotom trzecim
bez prawidtowej podstawy prawnej. W szczegdlnosci majg Pafistwo prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania w celach marketingowych, a takze zadania od Presscom Sp. z 0.0. dostepu
do swoich danych osobowych oraz ich sprostowania lub usuniecia. W sprawach z zakresu
ochrony danych osobowych mozliwy jest kontakt z do@presscom.pl. Petna tre$¢ klauzuli
informacyjnej dostepna jest na stronie internetowej: https://presscom.pl/do. Data, pieczatka, podpis




