CENTRUM SZKOLENIOWE

Finanse Publiczne m szkolenia.finansepubliczne.pl

Do: Dziatlu Ksieqowosci | DW: Kierownika Jednostki

Szanowni Panstwo,

w imieniu wydawcy miesiecznika ,,Finanse Publiczne” oraz dr Malgorzaty Borowik zapraszam na:

SZKOLENIE ONLINE

,Gospodarka magazynowa w jednostkach sektora finansow
publicznych (JSFP) - regulacje prawne, dokumentacja, odpowiedzialno$¢
materialna oraz organizacja i efektywnoSc¢ procesow magazynowych”

Prowadzenie: dr Matgorzata Borowik*

4 maja 2026 roku (poniedziatek) na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

*dr Matgorzata Borowik - doktor nauk ekonomicznych, dfugoletnia gtdwna ksiegowa w jednostkach sektora finanséw publicznych;
specjalistka w zakresie rachunkowosci budzetowej; autorka licznych publikacji w miesieczniku ,,Finanse Publiczne”;
wykfadowca zagadnien rachunkowych w osrodkach edukacyjnych na terenie catej Polski;
nawigzuje doskonaty kontakt z uczestnikami szkolen.

Prawidlowe prowadzenie gospodarki magazynowej w jednostkach sektora finanséw publicznych ma
bezposredni wplyw na bezpieczenstwo mienia publicznego, zgodno$¢ =z przepisami prawa oraz
odpowiedzialno$¢ materialng pracownikow. Btedy w dokumentowaniu przyjeé, wydan czy inwentaryzacji mogg
prowadzi¢ do naruszen dyscypliny finanséw publicznych, a takze odpowiedzialnosci pracownikdw magazynu
i dzialu ksiegowosci. Wiasciwa organizacja proceséw magazynowych jest kluczowa dla efektywnos$ci dziatania
jednostki i minimalizacji ryzyka strat lub nieprawidtowosci.

Szkolenie obejmuje omoéwienie dokumentéw obrotu magazynowego, zasad tworzenia instrukcji magazynowe;j,
form odpowiedzialnosci materialnej oraz metod skfadowania, znakowania i rotacji zapaséw. Uwzglednione
zostang takze zagadnienia przyjmowania i wydawania towardw, likwidacji zuzytych zasobdéw oraz obowigzki
zwigzane z inwentaryzacjg. Program oparty jest na obowigzujgcych przepisach oraz praktycznych przykfadach
stosowanych w jednostkach sektora publicznego.

Szkolenie adresowane jest do pracownikéw dziatdw ksiegowosci odpowiedzialnych za gospodarke magazynowa.

Szkolenie odbedzie sig¢ 4 maja 2026 roku (poniedziatek) na
prOfeSjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE. =  Szkolenie w czasie rzeczywistym

- nie jest to uprzednio nagrany materiat

= 6 godzin wraz z przerwa
- rozpoczynamy o godz. 9.00

Co jest potrzebne od strony technicznej?

= Komputer z przegladarka internetowg (Google Chrome,
Mozilla Firefox, Safari, Microsoft Edge, Opera) lub tablet

lub telefon z bezptatna aplikacja do pobrania z Apple App = Mozliwos¢é zadawania pytan
Store lub Google Play Store. i dyskusji z innymi uczestnikami
= Mozna, ale nie trzeba uzywaé podczas szkolenia » Grupa do 25 os6b - kazdy bedzie miat
wbudowanej kamery lub kamery internetowej, mikrofonu, czas na zadawanie pytan
zestawu stuchawkowego lub gtosnikow, ale nie powinny by¢ = Nizsza cena - w poréwnaniu do
one jednoczesnie uzywane przez inng aplikacje. szkolenia stacjonarnego

Warunkiem uczestnictwa jest dokonanie wplaty na konto = Wydrukowany certyfikat
organizatora oraz przestanie zgloszenia na e-mail: - wyslemy pocztg
szkolenia@finansepubliczne.pl lub numer faksu: 71 798 48 48 -
albo wypetnienie formularza na stronie WWW:
szkolenia.finansepubliczne.pl/t/GMJ

Dostepne na komputerze, tablecie
i smartfonie - z dowolnego miejsca

W razie watpliwosci pozostajemy do Panstwa dyspozycji pod

numerem telefonu: 71 798 48 40. Petny kalendarz naszych szkolen

i konferencji na stronie www:
Z powazaniem, szkolenia.finansepubliczne.pl
Arkadiusz Karasek

Podmiot zarzadzajacy: Organ rejestrowy: Sad Rejonowy Wroctaw-Fabryczna, VI Wydziat Gospodarczy
PRESSCOM Sp. z o0.0. KRS: 0000173413 Kapital zaktadowy: 50 000 zt
ul. Krakowska 29 NIP: 897-168-80-84 REGON: 932945064
50-424 Wroctaw Santander Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418
tel. 71 798 48 40 Nr ewidencyjny w rejestrze instytucji szkoleniowych: 2.02/00015/2005

fax 71 798 48 48 e-mail: szkolenia@finansepubliczne.pl
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HARMONOGRAM SZKOLENIA ONLINE

,Gospodarka magazynowa w jednostkach sektora finansow
publicznych (JSFP) - regulacje prawne, dokumentacja, odpowiedzialno$¢

materialna oraz organizacja i efektywnoS¢ procesow magazynowych”

Prowadzenie: dr Matgorzata Borowik
4 maja 2026 roku (poniedziatek), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

1. Przepisy regulujace gospodarke magazynowa
i materiatowa, w tym m.in.:

a.

dokumenty przychodu towaréw/materiatow:
i.  rodzaje dokumentow: Pz, OT, protokoty odbioru;

ii. podstawy prawne dokumentowania przyjec -
ustawy i rozporzadzenia;

iii.  obowigzki dokumentacyjne przy odbiorze
dostawy (kontrola iloSciowa i jako$ciowa);

iv.  zasady klasyfikacji materiatow (m.in. wg KST,
klasyfikacji budzetowej);

v. ewidencja iloSciowo-wartosciowa a ewidencja
pozabilansowa;

dokumenty rozchodu towaréw/materiatow:

i.  rodzaje dokumentéw: Rw, MM, protokoty
zuzycia, likwidacji;

ii.  dokumentacja przekazania materiatow
do zuzycia - zakres informacj;

iii.  obieg dokumentéw w JSFP: zatwierdzenie,
ksiegowanie, archiwizacja;

iv.  wptyw dokumentacji magazynowej na ewidencje
ksiegowa;

v.  kontrola wewnetrzna poprawnosci dokumentacji
rozchodowej.

Instrukcja magazynowa - regulamin pracy magazynu -

przyktady (szczegétowe oméwienie dokumentu):

2.
a.
b.
c.
d.
e.
3.

elementy niezbedne instrukcji magazynowej (opis
zasad obrotu materiatami, upowaznienia);
powigzanie instrukcji z politykg rachunkowosci
jednostki;

WZOrcowy regulamin pracy magazynu - analiza
przyktadowych zapiséw;

wewnetrzne procedury zabezpieczajace majatek
magazynowy;

zasady aktualizacji i zatwierdzania instrukciji

(kto odpowiada i kiedy).

Odpowiedzialno$¢ materialna pracownikow

(magazynieréw):

a.

umowa o odpowiedzialno$ci czy oSwiadczenie

pracownika:

i.  rodzaje odpowiedzialno$ci majagtkowe;:
indywidualna i wspélna;

ii. — wymogi formalne dla skutecznej umowy
0 odpowiedzialnosci materialnej;

jii.  réznice pomiedzy umowa a o$wiadczeniem
- skutki prawne;

iv.  wzory dokumentow - co musi sie znalez¢
w tresci;

v. orzecznictwo sadowe dotyczace
odpowiedzialno$ci pracownikéw
magazynowych;

b. przyktady dokumentow:

i.  umowa o powierzenie mienia z obowigzkiem
zwrotu lub do wyliczenia sie;

ii. o$wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci
za powierzony majatek;

jii.  protokét inwentaryzacyjny jako dowod
odpowiedzialno$ci;

iv.  zatgczniki ewidencyjne do uméw
(spisy sktadnikow majatkowych);

v.  notatki stuzbowe i zakresy obowigzkow -
znaczenie dowodowe.

4. Efektywne zarzadzanie magazynem (tzw. piramida

efektywnosci):

a. definicja piramidy efektywno$ci w kontekscie
magazynowania;

b. warstwy piramidy: zarzgdzanie zapasami,
kontrola, przestrzen, technologie;

c. optymalizacja procesdw przyjecia i wydania
towarow;

d. wskazniki efektywno$ci magazynu (np. obrot,
dostepnos¢, koszt sktadowania);

e. rola pracownikow i ich kompetenciji w realizacji
efektywnosci.

Efektywne zagospodarowanie przestrzeni

magazynowej, zasady rozmieszczania towaréw

W magazynie:

a. zasady strefowania magazynu: przyjecia,
sktadowania, kompletacji, wydan;

b. uktad funkcjonalny magazynu w JSFP -
standardy i ograniczenia;

c. techniki zagospodarowania przestrzeni
(FIFO, LIFO, ABC, itp.);
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d. wptyw rozmieszczenia towaréw na bezpieczenstwo
i ergonomig;

e. organizacja pracy w magazynie - wplyw na
efektywno$¢ operacyjna.

Technologie sktadowania, identyfikacja zapasow

W magazynie:

a. technologie wykorzystywane przy sktadowaniu;

b. znakowanie i identyfikacja miejsc sktadowania
(wymogi technologiczne, formalne i operacyjne);

C. przemieszczanie wewnetrzne - rotacja magazynowa
a zalecane systemy sktadowania;

d. kryteria sktadowania, podziat towaréw wg kryteriéw
sktadowania.

Strefy - zasady przyjmowania i wydawania towarow:

a. podziat magazynu na funkcjonalne strefy (przyjec,
kontroli, wydan);

b. zasady organizacyjne przyjecia - zgodno$¢
z zamowieniem, kontrola jakosci;

¢. procedury wydawania materiatéw - na potrzeby
wewnetrzne i zewnetrzne;

d. dokumentacja obiegu materiatow - zatwierdzenia,

€.

podpisy, odpowiedzialno$¢;
kontrola dostepu i zabezpieczenia antykradziezowe.

Likwidacja, zbycie zuzytych lub zbednych zasobow

magazynowych:

a.
b.

C.

przepisy, instrukcje;
zasady postepowania:

i. ocena przydatnosci zasobow - komisja,
protokoty;

ii. katalog metod likwidacji: utylizacja, sprzedaz,
darowizna, kasacja;

jii.  udziat biegtego lub rzeczoznawcy w ocenie
technicznej;

procedury:
i.  powotanie komisji likwidacyjnej - sktad, tryb
dziafania;

i.  dokumentowanie procesu likwidacji (wnioski,
uchwaty, decyzje);

jii.  procedury przekazania lub sprzedazy
Zasobow;

d. dokumenty:

i.  protokdt likwidacji, karta przekazania,
decyzja kierownika jednostki;

ii. dokumentacja fotograficzna, wyceny,
zatgczniki pomocnicze;

ii.  noty ksiegowe i dowody ksiegowe
do wyksiegowania zapasow;
e. proces obiegu i akceptacji dokumentow:
i. etapy zatwierdzania: wniosek - komisja -
decyzja - ksiegowos¢;
ii.  role i odpowiedzialnosci uczestnikdw obiegu
dokumentow;
jii.  czasisposdb archiwizacji dokumentacii;
f. proces likwidacji zuzytych lub zbednych zapaséw
magazynowych:
i.  harmonogramy, terminy i czestotliwo$¢
likwidacii;
ii. odpowiedzialno$¢ pracownikéw za
przygotowanie materiatow do likwidacii;
jii. powigzanie z inwentaryzacjq i oceng
zapasow przestarzatych.

Inwentaryzacja zapaséw magazynowych - zasady
prawne, praktyczne wskazéwki:

a. przepisy prawa: ustawa o rachunkowosci,
rozporzadzenia MF;

b. metody inwentaryzacji: spis z natury, weryfikacja
dokumentow;

c. czestotliwos¢ i terminy inwentaryzacji w JSFP;

d. dokumentacja spisu: arkusze, protokoty,
rozliczenie roznic;

e. rola komisji inwentaryzacyjnej - powotanie,
zadania, odpowiedzialno$¢;

f.  Dbledy i nieprawidtowosci w inwentaryzacii -
przyktady, konsekwencje.

10. Odpowiedzi na pytania uczestnikow szkolenia.

Jak wyglada szkolenie online?

1.

No ok

Zgtoszenia dokonujesz wysytajac wypetniong karte zgtoszeniowg na adres: szkolenia@finansepubliczne.pl, lub numer

faksu: 71 798 48 48 lub poprzez formularz na stronie www: szkolenia.finansepubliczne.pl/t/GMJ

Na 2 dni przed szkoleniem na wskazane w zgtoszeniu adresy e-mail prze$lemy unikatowe linki do platformy.

W dniu szkolenia logujesz si¢ do platformy z dowolnego miejsca na dowolnym urzadzeniu (komputer, tablet lub smartfon).
W trakcie szkolenia wida¢ ekran prowadzacego oraz jego samego.

Mozesz zadawaé pytania trenerowi przez mikrofon lub wbudowany czat.

Materiaty w formacie PDF beda do pobrania w trakcie szkolenia, a wydrukowany certyfikat otrzymasz poczta.

Po zakoriczeniu szkolenia, nie ma mozliwosci jego ponownego odtworzenia.
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KARTA ZGtOSZENIA NA SZKOLENIE ONLINE

,Gospodarka magazynowa w jednostkach sektora finansow
publicznych (JSFP) - regulacje prawne, dokumentacja, odpowiedzialno$¢
materialna oraz organizacja i efektywnoS¢ procesow magazynowych”

Prowadzenie: dr Matgorzata Borowik
4 maja 2026 roku (poniedziatek), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

Wypetniong karte prosimy przesyta¢ na numer faksu: 71 798 48 48 lub e-mail: szkolenia@finansepubliczne.pl
Zgtoszenia mozna takze dokonac na stronie www: szkolenia.finansepubliczne.pl/t/tGMJ

Imie i nazwisko Stanowisko
Telefon E-mail (na ktéry wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota
Imig i nazwisko Stanowisko
[ Telefon E-mail (na ktory wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota
Suma kwot
RAZEM

Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu online wynosi 540 zI i obejmuje koszt materiatéw w formie elektronicznej oraz
wydrukowany certyfikat przesytany poczta po szkoleniu. Przy zgtoszeniach na szkolenie nadestanych po dniu 28 kwietnia
2026 roku koszt uczestnictwa jednej osoby wynosi 640 zt. Liczba miejsc ograniczona jest do 25.

Do podanych cen nie doliczamy podatku VAT po podpisaniu ponizszego o$wiadczenia o finansowaniu ze Srodkow
publicznych. W przeciwnym razie doliczamy podatek VAT w wysokosci 23%.

O Oswiadczam, ze szkolenie korzysta ze zwolnienia z VAT, poniewaz stanowi
ustuge ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego i jest
finansowane w catosci ze Srodkéw publicznych zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29¢

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (z pézn. zm.). Data, pieczatka, podpis
DANE DO Ptatno$ci prosimy realizowaé: PRESSCOM Sp. z 0.0., ul. Krakowska 29, 50-424 Wroctaw
FAKTURY: Santander Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418 z tytutem ptatno$ci: 20260504GMJ

DANE Nazwa
ODBIORCY:

Ulica Kod Miejscowos¢

NIP IDWew / nr zamoéwienia E-mail do ksiggowosci

DANE Nazwa NIP
NABYWCY:

Ulica Kod Miejscowos¢

Przestanie karty zgtoszenia stanowi prawnie wigzace zobowigzanie do uczestnictwa w szkoleniu na warunkach w niej okreslonych. Rezygnacji z udziatu
w szkoleniu mozna dokona¢ wytacznie w formie pisemnej (e-mail, fax, poczta), najpdzniej 7 dni roboczych przed szkoleniem. W przypadku otrzymania
rezygnacji przez organizatora pdzniej niz na 7 dni roboczych przed dniem szkolenia lub niezalogowania sie uczestnika do platformy i tym samym
niewziecia udziatu w szkoleniu, zgtaszajacy zostanie obcigzony petnymi kosztami uczestnictwa, wynikajacymi z przestanej karty zgtoszenia, na podstawie
wystawionej faktury VAT. Niedokonanie wptaty nie jest jednoznaczne z rezygnacjg z udziatu w szkoleniu.

Przestanie zgtoszenia i podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie wymaganych
danych uniemozliwi realizacje umowy/zaméwienia. Informujemy, ze Panstwa dane osobowe
bedg przetwarzane w celach marketingu produktéw i ustug wlasnych Presscom Sp. z o.0.
Administratorem danych osobowych bedzie Presscom Sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu,
numer KRS 0000173413. Dane osobowe nie bedq przekazywane podmiotom trzecim
bez prawidtowej podstawy prawnej. W szczegdlnosci majg Pafistwo prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania w celach marketingowych, a takze zadania od Presscom Sp. z 0.0. dostepu
do swoich danych osobowych oraz ich sprostowania lub usuniecia. W sprawach z zakresu
ochrony danych osobowych mozliwy jest kontakt z do@presscom.pl. Petna tre$¢ klauzuli
informacyjnej dostepna jest na stronie internetowej: https://presscom.pl/do. Data, pieczatka, podpis




