CENTRUM SZKOLENIOWE

Fil’]anse publiczne m szkolenia.finansepubliczne.pl

Do: Dziatu Ksiegowosci | DW: Kierownika Jednostki

Szanowni Panstwo,

w imieniu wydawcy miesiecznika ,,Finanse Publiczne” oraz p. Jarostawa Jurgi zapraszam na:

SZKOLENIE ONLINE

,,Obstuga faktur w KSeF w JSFP - efektywne zarzgdzanie obiegiem
faktur w modelu zdematerializowanym i mieszanym,
aspekty organizacyjne, ksiegowe i regulacyjne”
Prowadzenie: Jarosfaw Jurga*
25 marca 2026 roku ($roda) na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

*Jarosfaw Jurga - ekonomista, certyfikowany ksiegowy, certyfikowany trener biznesu, posiadajacy wieloletnie do$wiadczenie
w obszarze finanséw publicznych wsparte studiami podyplomowymi z zakresu polskich i miedzynarodowych standardéw
rachunkowo$ci oraz audytu wewnetrznego w jsfp; autor licznych publikacji z zakresu rachunkowosci budzetowey;
nawigzuje doskonaty kontakt z uczestnikami szkolen.

Obstuga faktur w systemie KSeF w jednostkach sektora finanséw publicznych wigze sie
z istotnymi zmianami organizacyjnymi i prawnymi, ktére bezposrednio wplywaja na codzienng
prace dziatbw ksiegowych. Ziozonos¢ przepiséw, réwnolegte funkcjonowanie obiegu
zdematerializowanego i tradycyjnego oraz liczne wyijatki i tryby szczegdlne rodzg ryzyko btedéw
ewidencyjnych i sprawozdawczych. Nieprawidliowe ustalenie momentu wystawienia lub otrzymania

faktury moze skutkowac konsekwencjami finansowymi i naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych.

Na szkoleniu zostang przedstawione zasady obstugi
faktur w KSeF, od identyfikacji wlasciwego rodzaju
dokumentu i momentu jego ujecia, poprzez
organizacje i dokumentowanie obiegu
zdematerializowanego, az po dostosowanie regulaciji
wewnetrznych i polityki rachunkowosci JSFP.

Szkolenie adresowane jest do gtdwnych ksiegowych
i ksiegowych jednostek budzetowych, 0sob
odpowiedzialnych za  ewidencje  ksiegowg oraz
sporzadzajgcych sprawozdania budzetowe.

Szkolenie odbedzie si¢ 25 marca 2026 roku (sroda)
na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE.

Warunkiem uczestnictwa jest dokonanie wplaty na
konto organizatora oraz przestanie zgtoszenia na e-mail:
szkolenia@finansepubliczne.pl lub numer  faksu:
71 798 48 48 albo wypetnienie formularza na stronie www:
szkolenia.finansepubliczne.pl/t/tOFK

W razie watpliwosci pozostajemy do Panstwa dyspozycji
pod numerem telefonu: 71 798 48 40.

Z powazaniem,

Arkadiusz Karasek

Szkolenie w czasie rzeczywistym
- nie jest to uprzednio nagrany materiat

6 godzin wraz z przerwa
- rozpoczynamy o godz. 9.00

Mozliwos¢ zadawania pytan
i dyskusji z innymi uczestnikami

Grupa do 25 oso6b - kazdy bedzie miat
czas na zadawanie pytan

Nizsza cena - w poréwnaniu do
szkolenia stacjonarnego

Wydrukowany certyfikat
- wyslemy pocztg

Dostepne na komputerze, tablecie
i smartfonie - z dowolnego miejsca

Petny kalendarz naszych szkolen

i konferencji na stronie www:
szkolenia.finansepubliczne.pl

Podmiot zarzadzajacy:
PRESSCOM Sp. z o0.0.
ul. Krakowska 29
50-424 Wroctaw

tel. 71 798 48 40

fax 71 798 48 48

Organ rejestrowy: Sad Rejonowy Wroctaw-Fabryczna, VI Wydziat Gospodarczy
KRS: 0000173413 Kapital zakladowy: 50 000 zt

NIP: 897-168-80-84 REGON: 932945064
Santander Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418

Nr ewidencyjny w rejestrze instytucji szkoleniowych: 2.02/00015/2005

e-mail: szkolenia@finansepubliczne.pl




CENTRUM SZKOLENIOWE

Fil’]anse publiczne m szkolenia.finansepubliczne.pl

HARMONOGRAM SZKOLENIA ONLINE

,,Obstuga faktur w KSeF w JSFP - efektywne zarzgdzanie obiegiem
faktur w modelu zdematerializowanym i mieszanym, aspekty
organizacyjne, ksiegowe i requlacyjne”
25 marca 2026 roku ($roda), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

. Zalozenia KSeF:

a. nowy typ dokumentu - faktura ustrukturyzowana;

b. przechowywanie faktur KSeF i poza KSeF;

c. odbieranie faktury ustrukturyzowanych i ich
wizualizacja.

. Scenariusze wystawiania faktur w KSeF:

a. moment wystawienia faktury KSeF;

b. dokumenty niewystawiane w KSeF
(zataczniki, specyfikacje);

c. otrzymywanie faktur ustrukturyzowanych w systemie
KSeF.

d. Moment otrzymania faktury w systemie KSeF.

. Moment wystawienia i otrzymania faktury:

a. moment naliczania odsetek w transakcjach
handlowych;

b. moment naliczania odsetek wynikajacych z KC;

c. otrzymanie faktury w formie PDF, Linku i KSeF;

d. znaczenie materialnoprawne przydzielenia numeru
KSeF fakturze.

. Nowe rodzaje dokumentoéw w jednostce.

. Grupa 1: System KSeF (standard docelowy):
a. faktura ustrukturyzowana (XML);

b. wizualizacja faktury ustrukturyzowanej (PDF/Papier).

. Grupa 2: awarie i tryby offline (sytuacje kryzysowe):
a. faktura wystawiona w trybie awarii (offline);

b. faktura wystawiona w trybie niedostepnosci;

c. wizualizacja faktury z trybu awaryjnego.

. Grupa 3. wytaczenia z KSeF (faktury "po staremu"
lub specyficzne):

a. faktura konsumencka (B2C);

b. faktura od podatnika zagranicznego;

c. faktura w procedurze OSS/IOSS - specyficzne
rozliczenia wewnatrzunijne;

d. faktura VAT RR.

. Grupa 4: bilety i optaty (dokumenty uznawane
za faktury):
a. bilet jednorazowy na odlegto$¢ nie mniejszg niz

50 km (kolej, autobus) - traktowany jak faktura,
jesli zawiera NIP;

10.

1.

12.

13.

14,

b. bilet lotniczy - specyficzne regulacje
miedzynarodowe;

c. dowdd zaptaty za przejazd autostradq ptatng -
paragon/kwit z bramki autostradowe;.

Grupa 5: okresy przejsciowe i inne formy:

a. faktura papierowa (tradycyjna);

b. faktura elektroniczna "zwykta" (PDF);

c. faktura uproszczona (Paragon z NIP);

d. nota korygujaca;

e. duplikat faktury;

f. faktura pro-forma.

Aktualizacja Instrukcji Obiegu Dokumentow:

a. zapisy dla sciezki dla faktury cyfrowej;

b. zapisy dla $ciezki dla faktury papierowej;

c. model hybrydowy obiegu faktur.

Przechowywanie faktur KSeF a regulacje

wewnetrzne.

Organizacja pracy bez papieru (lub z mniejsza

jego iloscia):

a. jak zastgpi¢ tradycyjng teczke;

b. akceptacja wstepna - sprawdzenie zgodnosci
operacji z planem finansowym;

c. dekretacja dokumentu zdematerializowanego;

d. stwierdzenie prawidtowosci i kompletno$ci
dokumentu zdematerializowanego;

e. umowy z kontrahentami w zakresie obrotu
fakturami zdematerializowanymi;

f. kontrola formalno-rachunkowa;

g. odmowa podpisania dokumentu.

Aktualizacja przyjetych zasad (polityki)

rachunkowosci:

a. obowigzek przechowywania dokumentow
ksiegowych;

b. przechowywanie dokumentow w formie
zdematerializowanej;

c. zmiana polityki rachunkowosci w zakresie
systemu KSeF.

Podstawy prawne zdematerializowanego obiegu
dokumentéw w dziale ksiegowym.
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15. Rozpoczecie i zakonczenie obiegu dokumentow
ksiegowych w formie elektroniczne;.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Opis merytoryczny dokumentu:

a.

osoby odpowiedzialne za opisanie dokumentow
ksiegowych;
odpowiedzialno$¢ za merytoryczny opis dokumentu;

odmowa podpisania dokumentu pod wzgledem
merytorycznym.

Zasady sporzadzania, sprawdzania i akceptowania
do realizacji dowodow ksiegowych w formie
zdematerializowanej.

Etap klasyfikacji budzetowej wydatku:

a.

znaczenie umowy, faktury i zamoéwienia w klasyfikacji
budzetowej;

osoby odpowiedzialne za dobor klasyfikacii
budzetowej;

rola pracownikdw merytorycznych w zaklasyfikowaniu
wydatku w zakresie klasyfikacji budzetowe;j.

Windykacja naleznosci cywilnoprawnych a KSeF:

a.
b.

podmiot upowazniony strukturze schemy FA (3);

termin powstawania naleznosci przy fakturze
ustrukturyzowanej;

regulacje wewnetrzne w zakresie ptatno$ci w réznych
scenariuszach wystawienia faktur ustrukturyzowanych.

Regulamin rejestracji i obiegu dokumentéw
ksiegowych zdematerializowanych:

a.
b.
c.

d.

wewnetrzny obieg dokumentow ksiggowych;
obieg dokumentéw miedzy komorkami;

pisma o charakterze informacyjnym majace wptyw
na przebieg spraw;
pisma wewnetrzne robocze.

Aktualizacja przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci:

22,

23.

24,

26.

a. obowigzek przechowywania dokumentow
ksiegowych;

b. przechowywanie dokumentéw w formie
zdematerializowanej;

c. zmiana polityki rachunkowo$ci w perspektywie
systemu KSeF.

Katalog dokumentéw stanowiacych wyjatki

od koniecznosci dematerializacji:

a. finansowanie inwestycji;

b. egzekucja naleznosci;

c. dowody ksiegowe;

d. uzgodnienia sald;

e. rozliczanie dochodow wydatkow i subwencii.

Inwentaryzacja w obiegu zdematerializowanym

dokumentow:

a. inwentaryzacja drogq weryfikaciji;

b. potwierdzenie salda w formie elekironiczne;j;

c. problem faktur dokumentujacych wartos¢
poczatkowq Srodka trwatego.

Najwazniejsze propozycje zmian dotyczace

e-dokumentéw i digitalizacji w kontekscie

ustawy o rachunkowosci.

. Zagadnienia problemowe:

a. umowa papierowa, faktura ustrukturyzowana -
przechowywanie;

b. ten sam dokument np. umowa dwa miejsca
przechowywania;

c. archiwizacja tego samego dokumentu w réznej
formie;

d. dokumenty ksiegowe masowe i ich archiwizacja
w formie zdematerializowanej.

Odpowiedzi na pytania uczestnikow szkolenia.

Jak wyglada szkolenie online?

Zgtoszenia dokonujesz wysytajac wypetniong karte zgtoszeniowg na adres: szkolenia@finansepubliczne.pl,
lub numer faksu: 71 798 48 48 lub poprzez formularz na stronie www: szkolenia.finansepubliczne.pl/t/OFK

Na 2 dni przed szkoleniem na wskazane w zgtoszeniu adresy e-mail prze$lemy unikatowe linki do platformy.

W dniu szkolenia logujesz sie do platformy z dowolnego miejsca na dowolnym urzadzeniu (komputer, tablet lub smartfon).
W trakcie szkolenia wida¢ ekran prowadzacego oraz jego samego.
Mozesz zadawa¢ pytania trenerowi przez mikrofon lub wbudowany czat.

Materiaty w formacie PDF beda do pobrania w trakcie szkolenia, a wydrukowany certyfikat otrzymasz poczta.
Po zakoniczeniu szkolenia, nie ma mozliwo$ci jego ponownego odtworzenia.

1.

No ok L

Co jest potrzebne od strony technicznej?
Komputer z przegladarka internetowa (Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Microsoft Edge, Opera) lub tablet
lub telefon z bezptatna aplikacja do pobrania z Apple App Store lub Google Play Store.

= Mozna, ale nie trzeba uzywac podczas szkolenia wbudowanej kamery lub kamery internetowej, mikrofonu, zestawu
stuchawkowego lub podtgczonych gtosnikéw, ale nie powinny by¢ one jednoczesnie uzywane przez inng aplikacje.
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KARTA ZGtOSZENIA NA SZKOLENIE ONLINE

,,Obstuga faktur w KSeF w JSFP - efektywne zarzgdzanie obiegiem
faktur w modelu zdematerializowanym i mieszanym, aspekty
organizacyjne, ksiegowe i requlacyjne”

25 marca 2026 roku ($roda), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

Wypetniong karte prosimy przesyta¢ na numer faksu: 71 798 48 48 lub e-mail: szkolenia@finansepubliczne.pl
Zgtoszenia mozna takze dokona¢ na stronie www: szkolenia.finansepubliczne.pl/t/OFK

Imig i nazwisko Stanowisko
Telefon E-mail (na ktdry wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota

Imie i nazwisko Stanowisko
Telefon E-mail (na ktdry wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota

Suma kwot
RAZEM

Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu online wynosi 690 zt i obejmuje koszt materiatéw w formie elektronicznej oraz
wydrukowany certyfikat przesytany pocztg po szkoleniu. Przy zgtoszeniach na szkolenie nadestanych po dniu 20 marca
2026 roku koszt uczestnictwa jednej osoby wynosi 790 zt. Liczba miejsc ograniczona jest do 25.

Do podanych cen nie doliczamy podatku VAT w przypadku podpisania niniejszego o$wiadczenia, tzn. kiedy
uczestnictwo w szkoleniu jest finansowane w co najmniej 70% ze $rodkow publicznych. W przeciwnym razie do powyzszych
cen zostanie doliczony podatek VAT w wysokosci 23%.

O Oswiadczam, iz $rodki wydatkowane na ww. szkolenie pochodza w co
najmniej 70% ze Srodkéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych. Niniejsze o$wiadczenie ma na celu mozliwos¢ zastosowania stawki
zwolnionej VAT zgodnie z art. 43 ust.1 pkt 29c ustawy o podatku od towaréw

i ustug z dnia 11 marca 2004 r. z pdzn. zmianami. Data, pieczatka, podpis
DANE DO Ptatnosci prosimy realizowaé: PRESSCOM Sp. z 0.0., ul. Krakowska 29, 50-424 Wroctaw
FAKTURY: Santander Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418 z tytutem ptatnosci: 202603250FK
DANE Nazwa
ODBIORCY:

Ulica NIP
Kod Miejscowos¢ Telefon
E-mail do otrzymania faktur E-mail do ksiegowosci

DANE Nazwa NIP
NABYWCY:

Przestanie karty zgtoszenia stanowi prawnie wigzace zobowigzanie do uczestnictwa w szkoleniu na warunkach w niej okre$lonych. Rezygnaciji z udziatu
w szkoleniu mozna dokona¢ wytgcznie w formie pisemnej (e-mail, fax, poczta), najpdzniej 7 dni roboczych przed szkoleniem. W przypadku otrzymania
rezygnacji przez organizatora pdzniej niz na 7 dni roboczych przed dniem szkolenia lub niezalogowania si¢ uczestnika do platformy i tym samym
niewzigcia udziatu w szkoleniu, zgtaszajacy zostanie obcigzony petnymi kosztami uczestnictwa, wynikajacymi z przestanej karty zgtoszenia, na podstawie
wystawionej faktury VAT. Niedokonanie wpfaty nie jest jednoznaczne z rezygnacjg z udziatu w szkoleniu.

Przestanie zgtoszenia i podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie wymaganych
danych uniemoZliwi realizacje umowy/zaméwienia. Informujemy, ze Parstwa dane osobowe
beda przetwarzane w celach marketingu produktéw i ustug wtasnych Presscom Sp. z o.0.
Administratorem danych osobowych bedzie Presscom Sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu,
numer KRS 0000173413. Dane osobowe nie bedg przekazywane podmiotom trzecim
bez prawidtowej podstawy prawnej. W szczegdlnosci majg Pafistwo prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania w celach marketingowych, a takze Zzadania od Presscom Sp. z 0.0. dostepu
do swoich danych osobowych oraz ich sprostowania lub usuniecia. W sprawach z zakresu
ochrony danych osobowych mozZliwy jest kontakt z do@presscom.pl. Petna tres¢ klauzuli
informacyjnej dostepna jest na stronie internetowej: https:/presscom.pl/do. Data, pieczatka, podpis




