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Do: Dziatlu Ksiegowosci
DW: Kierownika Jednostki

Szanowni Panstwo,

W imieniu wydawcy miesiecznika ,Finanse Publiczne” oraz p. Jarostawa Jurgi zapraszam na
kolejng edycje szkolenia wyjazdowego:

,Warsztaty Rachunkowosci Budzetowej
Jarostawa Jurgi” - Il edycja jesienna

Tematy przewodnie: przygotowanie do wprowadzenia KSeF w JSFP, przygotowanie dziatu
finansowo-ksiegowego do cyfryzacji, wykorzystanie sztucznej inteligencji (Al) w ksiegowosci.

29-31 pazdziernika 2025 roku (Sroda-pigtek), KRAKOW, Hotel Hyatt Place****

Prowadzenie: Jarostaw Jurga - ekonomista, certyfikowany ksiegowy, certyfikowany trener biznesu,
posiadajacy wieloletnie do$wiadczenie w obszarze finansow publicznych wsparte studiami podyplomowymi
Z zakresu polskich i miedzynarodowych standardow rachunkowo$ci oraz audytu wewnetrznego w JSFP;
autor licznych publikacji z zakresu rachunkowosci budzetowej; nawigzuje doskonaty kontakt z uczestnikami szkoler.

Celem warsztatéw jest omowienie zagadnien problemowych zwigzanych z przygotowaniem urzedu
do wprowadzenia KSeF, przygotowaniem dziatu finansowo-ksiegowego do cyfryzacji oraz wykorzystania
sztucznej inteligencji (Al) w ksiegowosci. Szkolenie pomoze zminimalizowaé ryzyko btedow
i usprawnic¢ procesy po wdrozeniu nowych rozwigzan.

Tematyka szkolenia zostata dobrana tak, aby osoby odpowiedzialne za kontrole merytoryczng
i rachunkowg wydatkowanych srodkdéw publicznych, za ktérych realizacje odpowiadajg w sposob
posredni lub bezposredni, znaty najnowsze przepisy w tym zakresie.

Szkolenie taczy w spodjng catosé przepisy prawa wynikajgce z rozporzadzen i interpretacji z dobrymi
praktykami. Jego formula zostata skonstruowana tak, aby umozliwi¢ zaprezentowanie obszarow,
w ktdrych najczesciej wystepujg problemy zwigzane z licznymi interpretacjami.

Szkolenie adresowane jest do wszystkich pracownikéw ksiegowosci jednostek sektora finanséw
publicznych, a w szczegolno$ci do skarbnikow, gtéwnych ksiegowych oraz samodzielnych ksiegowych.

Uczestnicy sesji_szkoleniowej otrzymaja pisemne potwierdzenie uczestnictwa oraz: obszerny
materiat szkoleniowy, zestawienie aktualnych wybranych aktéw prawnych, przybory do pisania
(dtugopis, zakreslacz, kartki na notatki) oraz miesiecznik zwigzany z tematyka szkolenia.

Szkolenie odbedzie sie w dniach 29-31 pazdziernika 2025 roku (sroda-pigtek) w Krakowie.
Warunkiem uczestnictwa jest dokonanie wptaty na konto organizatora szkolenia oraz przestanie
zgtoszenia e-mailem na adres: szkolenia@finansepubliczne.pl lub faksem na numer: 71 798 48 48 albo
wypetnienie formularza na stronie www: jurga.finansepubliczne.pl

W razie watpliwosci pozostajemy do Panstwa dyspozycji pod numerem telefonu: 71 798 48 40.

Z powazaniem,

Wiecej o naszych warsztatach
na stronie www:
jurga.finansepubliczne.pl

Arkadiusz Karasek

Podmiot zarzadzajacy: Organ rejestrowy: Sad Rejonowy Wroctaw-Fabryczna, VI Wydziat Gospodarczy
PRESSCOM Sp. z o0.0. KRS: 0000173413 Kapital zaktadowy: 50 000 zt
ul. Krakowska 29 NIP: 897-168-80-84 REGON: 932945064
50-424 Wroctaw Santander Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418
tel. 71 798 48 40 Nr ewidencyjny w rejestrze instytucji szkoleniowych: 2.02/00015/2005

fax 71 798 48 48 www: jurga.finansepubliczne.pl e-mail: szkolenia@finansepubliczne.pl
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HARMONOGRAM

,Warsztaty Rachunkowosci Budzetowej
Jarostawa Jurgi” - Il edycja jesienna
29-31 pazdziernika 2025 roku ($roda-pigtek), KRAKOW, Hotel Hyatt Place****

DZIEN | - 29 PAZDZIERNIKA (SRODA):

Od godz. 14.00 - kwaterowanie uczestnikdw;
16.00-19.00 - zajecia w 2 blokach po 1,5 godziny

zegarowe;.
1. Zatozenia KSeF:
a. formy w jakich mogg wystepowacé faktury

o o B~ w»

b.
c.

Narzedzia umozliwiajace korzystanie z KSeF:
a.
b.

w obiegu gospodarczym;
definicje zwigzane z KSeF;
numer identyfikujacy fakture.

aplikacja podatnika;
zakres stosowania KSeF w jednostce.

Kary za niestosowanie KSeF.

Faktury korygujace w KSeF.

Przechowywanie faktur KSeF.

Proces wystawiania faktur KSeF:

a. moment wystawienia faktury KSeF;

b.  dokumenty niewystawiane w KSeF
(zataczniki, specyfikacje);

c. otrzymywanie faktur ustrukturyzowanych
w systemie KSeF;

d. moment otrzymania faktury w systemie
KSeF.

Dostep do systemu KSeF:

a. rodzaje uprawnien;

b.  zarzgdzanie uprawnieniami;

C.

uwierzytelnianie w systemie.

Ogodlny uklad faktury w systemie KSeF.

System KSeF w jednostkach sektora
finanséw publicznych:

a.

problem otrzymywania faktur ,na jeden
numer NIP”;

uprawnienia ograniczone dla JST
identyfikujace jednostke w systemie KSeF;

c. problem identyfikacji jednostki w systemie
KSeF;

d. procedura okre$lania jednostek
otrzymujacych faktury w systemie
wykorzystywanym przez JST.

10. Wdrozenie systemu w jednostce sektora
finanséw publicznych:
a. dostosowanie systemdw informatycznych;
b.  wprowadzenie nowych systeméw do obstugi
zatgcznikdw do faktur.
11. Nowy obieg dokumentow:

a. akceptacja wstepna - sprawdzenie
zgodnosci operacji z planem finansowym;
b. dekretacja dokumentu w systemie KSeF;

c. stwierdzenie prawidtowosci i kompletnosci
dokumentu w systemie KSeF;

d. umowy z kontrahentami w zakresie obrotu
fakturami w systemie KSeF.

12. Aktualizacja przyjetych zasad (polityki)

rachunkowosci:
a. obowigzek przechowywania dokumentow
ksiegowych;

b. przechowywanie dokumentoéw w formie
zdematerializowanej;

c.  zmiana polityki rachunkowosci w zakresie
systemu KSeF.

13. Instrukcja w zakresie przygotowania procesu
wdrozenia KSeF - wzor.

20.00 - kolacja powitalna.

DZIEN Il - 30 PAZDZIERNIKA (CZWARTEK):

Do godz. 9.00 - $niadanie;
9.00-16.30 - zajecia w 4 blokach po 1,5 godziny
zegarowej.

14. Podstawy prawne zdematerializowanego
obiegu dokumentow w dziale ksiegowym.
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15

16.

17.

18.

19.

20.
21.
22,

. Rozpoczecie i zakoriczenie obiegu
dokumentéw ksiegowych w formie
elektronicznej.

Dekretacja dokumentow finansowo -
ksiegowych w obiegu elektronicznym:

a. akceptacja wstepna - sprawdzenie
zgodnosci operacji z planem finansowym;

b. stwierdzenie prawidtowosci i kompletnosci
dokumentu zdematerializowanego;

c. umowy z kontrahentami w zakresie obrotu
fakturami zdematerializowanymi;

d. wstepna kontrola gtownego ksiegowego;
e. kontrola formalno-rachunkowa;
f.  odmowa podpisania dokumentu.

Opis merytoryczny dokumentu:

a.  0soby odpowiedzialne za opisanie
dokumentow ksiegowych;

b. odpowiedzialno$¢ za merytoryczny opis
dokumentu;

c. odmowa podpisania dokumentu pod
wzgledem merytorycznym.

Zasady sporzadzania, sprawdzania
i akceptowania do realizacji dowodéw
ksiegowych w formie zdematerializowanej.
Etap klasyfikacji budzetowej wydatku:
a. znaczenie umowy, faktury i zamowienia
w klasyfikacji budzetowej;
b.  osoby odpowiedzialne za dobor klasyfikacii
budzetowej;

c. rola pracownikéw merytorycznych
w zaklasyfikowaniu wydatku w zakresie
klasyfikacji budzetowe;.

E-doreczenia.

Windykacja naleznosci a e-doreczenia.
Regulamin rejestracji i obiegu dokumentéw
ksiegowych zdematerializowanych:

a. wewnetrzny obieg dokumentow ksiegowych;
b. obieg dokumentow migdzy komérkami;

c. pisma o charakterze informacyjnym majace
wplyw na przebieg spraw;
d. pisma wewnetrzne robocze.

23.

24,

25.

26.

27.

28.
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Aktualizacja przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci:

a. obowigzek przechowywania dokumentow
ksiegowych;

b.  przechowywanie dokumentéw w formie
zdematerializowane;j;

c. zmiana polityki rachunkowosci
w perspektywie systemu KSeF.
Katalog dokumentéw stanowigcych wyjatki
od koniecznosci dematerializacii:
a. finansowanie inwestycji;
b. egzekucja naleznosci;
c. dowody ksiegowe;
d. uzgodnienia sald;
e. rozliczanie dochodéw wydatkow i subwengii.
Inwentaryzacja w obiegu
zdematerializowanym dokumentow:
a. inwentaryzacja drogg weryfikacji;
b. potwierdzenie salda w formie elektroniczne;j;
c. problem faktur dokumentujgcych warto$¢
poczatkowg srodka trwatego.
Najwazniejsze propozycje zmian dotyczace
e-dokumentdw i digitalizacji w kontekscie
Ustawy o rachunkowosci:

a. uznanie dowodow elektronicznych;

b. dopuszczenie skandw jako dowodow
ksiegowych;

c. zmiana wymogow dotyczacych archiwizaci;

d. kwestie bezpieczenstwa danych.

e. wykorzystywanym przez JST.

Obszary naruszenia dyscypliny finanséw

publicznych w zakresie obiegu dokumentéow

ksiegowych:

a. odpowiedzialno$¢ za kontrole formalno-
rachunkowg dokumentu ksiegowego;

b. odpowiedzialnos¢ za kontrole merytoryczng
dowodu ksiegowego;

c. elementy dokumentu ksiegowego.

Zagadnienia problemowe:

a. Czy mozna zniszczy¢ oryginaty faktur po ich
zeskanowaniu;
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b.  podpis elektroniczny - czy mozna go
wydrukowac.

29. Jak przechowywa¢ dokumenty ksiegowe
po ich zdematerializowaniu.
13.30-15.00 - obiad;

16.30-18.00 - konsultacje z prowadzacym, sesja
pytan-odpowiedzi, czas wolny;

20.00 - kolacja, atrakcje.

DZIEN Il - 31 PAZDZIERNIKA (PIATEK):

Do godz. 9.00 - sniadanie;

9.00-12.00 - zajecia w 2 blokach po 1,5 godziny
zegarowe;.

30. Przepisy Rozporzadzenia o Sztucznej
Inteligencji (Al Act):
a. kary za naruszenia;

b.  wprowadzenie obowigzku Al Literacy
dla pracodawcow stosujacych systemy Al

c.  koniecznos¢ zapewnienia pracownikom
wiedzy i umiejetnosci z zakresu Al;

d. zwiekszenie Swiadomosci i bezpieczenstwa
w pracy z Al.
31. Wprowadzenie do sztucznej inteligencji
w ksiegowosci:
a. wprowadzenie do Al i ChatGPT;

b. omdwienie potencjatu Al w automatyzacji
procesow administracyjnych;

przeglad narzedzi Al;
podstawy korzystania z ChatGPT
dla automatyzacji zadan pracownikow
biurowych i administracyjnych.
32. Wyzwania zwigzane z ChatGPT-4:
a. poufnos¢ i bezpieczenstwo danych;
b. zasady redagowania komend - promptow;
c. procedura korzystania z ChatGPT-4;

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.
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Prawa autorskie do generowanych tekstow

i grafik:

a. definicja utworu;

b.  utrwalanie utworu;

c. kod programu komputerowego;

d. licencjonowanie praw autorskich;

e. mozliwe pola eksploatacji materiatow
wygenerowanych przez Al.

Weryfikacja tekstu pod katem plagiatu i tekstu
wytworzonego przez Al.
Wykorzystanie ChatGPT w pracy biurowej:
a. tworzenie formut Excel;
b.  przygotowanie automatycznych raportow;
c. przygotowanie prezentacji PowerPoint;
d. przygotowywanie tekstow;
e. tworzenie postow na social media;
f.  tworzenie diagramow;
g. programowanie w Srodowisku VBA
i mermaid - podstawy.
Interpretacja przepis6w prawnych przez
sztuczng inteligencje m.in.:
a. kodeks pracy;
b. ustawa o rachunkowosci;
c. ustawa o finansach publicznych;
d. ustawa o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji.

Zastosowanie ChatGPT-4 w komunikac;ji
i dokumentacji wewnetrznej.

Studia przypadkow uzycia Al w pracy
administracyjno-biurowe;.

Odpowiedzi na pytania uczestnikéw
szkolenia.

Do godz. 12.00 - wykwaterowywanie uczestnikow.

MIEJSCE WARSZTATOW:

Na miejsce szkolenia wybraliSmy Hotel Hyatt Place Krakéw**** - nowoczesny obiekt potozony w spokojnej
dzielnicy Podgorze w Krakowie, niedaleko historycznego centrum miasta. Miejsce to, zwane takze ,Zielonymi
Ptucami”, obfituje we wszechobecng zieler oraz piekne widoki na czele z Krakowskimi Btoniami i Parkiem Jordana,
znajdujgcymi sie na wyciggniecie reki. Do dyspozycji gosci jest catodobowe centrum fitness, wyposazone
w najnowoczes$niejszy sprzet do ¢wiczen, nowoczesne przestrzenie, restauracja oraz bar.
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KARTA ZGLOSZENIA NA WARSZTATY RACHUNKOWOSCI
BUDZETOWEJ JAROSLAWA JURGI - Il EDYCJA JESIENNA
29-31 pazdziernika 2025 roku ($roda-pigtek), KRAKOW, Hotel Hyatt Place****

Wypetniony formularz zgtoszenia prosimy przesyta¢ na numer faksu: 71 798 48 48,
e-mail: szkolenia@finansepubliczne.pl lub on-line: jurga.finansepubliczne.pl

Imig i nazwisko Stanowisko
Telefon E-mail (na ktéry zostanie wystane potwierdzenie udziatu) Kwota
9 Imie i nazwisko Stanowisko
Telefon E-mail (na ktory zostanie wystane potwierdzenie udziatu) Kwota
Suma kwot
RAZEM

Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu wynosi 2680 zt i obejmuje koszt materiatow, opieke koordynatora,
petne wyzywienie, zakwaterowanie w pokojach 2-osobowych (doptata do pokoju 1-osobowego wynosi 600 zi).
Przy zgtoszeniach na szkolenie nadestanych po 15 pazdziernika 2025 roku koszt uczestnictwa jednej osoby wynosi 2880 zt.
Koszt udziatu bez zakwaterowania i kolacji wynosi 1880 zt. Liczba miejsc ograniczona.

Do podanych cen nie doliczamy podatku VAT w_przypadku podpisania niniejszeqo oswiadczenia, tzn. kiedy
uczestnictwo w szkoleniu jest finansowane w co najmniej 70% ze $rodkow publicznych. W _przeciwnym razie do powyzszych
cen zostanie doliczony podatek VAT w wysokosci 23%.

O Oswiadczam, iz $rodki wydatkowane na ww. szkolenie pochodza w co
najmniej 70% ze $rodkéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych. Niniejsze o$wiadczenie ma na celu mozliwo$¢ zastosowania stawki
zwolnionej VAT zgodnie z art. 43 ust.1 pkt 29¢ ustawy o podatku od towaréw

i ustug z dnia 11 marca 2004 r. z p6zn. zmianami. Data, pieczatka, podpis
DANE DO Ptatno$ci prosimy realizowaé: PRESSCOM Sp. z 0.0., ul. Krakowska 29, 50-424 V\(rociaw
FAKTURY: Santander Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418 z tytutem ptatnosci: KRAKOW-251029JJ
DANE Nazwa
ODBIORCY:

Ulica NIP
Kod Miejscowos¢ Telefon
Email do otrzymania faktur E-mail do ksiegowosci

DANE Nazwa NIP
NABYWCY:

Przestanie karty zgtoszenia stanowi prawnie wigzace zobowigzanie do uczestnictwa w szkoleniu na warunkach w niej okreslonych. Rezygnacji z udziatu
w szkoleniu mozna dokona¢ wytacznie w formie pisemnej (e-mail, fax, poczta), najpdzniej 7 dni roboczych przed szkoleniem. W przypadku otrzymania
rezygnacji przez organizatora pdzniej niz na 7 dni roboczych przed dniem szkolenia lub niepojawienia sie uczestnika na szkoleniu zgtaszajacy zostanie
obcigzony petnymi kosztami uczestnictwa, wynikajacymi z przestanej karty zgtoszenia, na podstawie wystawionej faktury VAT. Niedokonanie wptaty nie jest
jednoznaczne z rezygnacjg z udziatu w szkoleniu.

Przestanie zgtoszenia i podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie wymaganych
danych uniemozliwi realizacje umowy/zaméwienia. Informujemy, ze Parstwa dane osobowe
bedg przetwarzane w celach marketingu produktéw i ustug wiasnych Presscom Sp. z o.0.
Administratorem danych osobowych bedzie Presscom Sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu,
numer KRS 0000173413. Dane osobowe nie bedq przekazywane podmiotom trzecim
bez prawidtowej podstawy prawnej. W szczegdlnosci majg Pafistwo prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania w celach marketingowych, a takze zadania od Presscom Sp. z 0.0. dostepu
do swoich danych osobowych oraz ich sprostowania lub usuniecia. W sprawach z zakresu
ochrony danych osobowych mozliwy jest kontakt z do@presscom.pl. Petna tre$¢ klauzuli
informacyjnej dostepna jest na stronie internetowej: https://presscom.pl/do. Data, pieczatka, podpis




