CENTRUM SZKOLENIOWE

Finanse Publiczne m szkolenia.finansepubliczne.pl

Do: Dziatu Ksiegowosci | DW: Kierownika Jednostki

Szanowni Panstwo,

w imieniu wydawcy miesigcznika ,,Finanse Publiczne” oraz p. Jarostawa Jurgi zapraszam na:

SZKOLENIE ONLINE

,,Przygotowanie dziatu finansowo-ksiegowego do cyfryzacji urzedu -
zasady obowigzujgce przy zdematerializowanym obiegu dokumentow,
niezbedna dokumentacja, ryzyka, obowigzki i odpowiedzialnoSc”

Prowadzenie: Jarosfaw Jurga*

30 pazdziernika 2025 roku (czwartek) na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

*Jarostaw Jurga - ekonomista, certyfikowany ksiegowy, certyfikowany trener biznesu, posiadajgcy wieloletnie do$wiadczenie
w obszarze finansow publicznych wsparte studiami podyplomowymi z zakresu polskich i miedzynarodowych standardéw
rachunkowo$ci oraz audytu wewnetrznego w jsfp; autor licznych publikacji z zakresu rachunkowosci budzetowey;
nawigzuje doskonaty kontakt z uczestnikami szkolen.

Celem szkolenia jest przedstawienie potencjalnych obszaréw problemowych zwigzanych z wdrozeniem
zdematerializowanego obiegu dokumentdw, e-doreczenh oraz zatozen do nowej ustawy o rachunkowosci.
Podczas spotkania zaprezentowane zostang sugestie mozliwych rozwigzan formalnych
i organizacyjnych, umozliwiajgcych spetnienie wymogdéw okreslonych w obowigzujgcych aktach
prawnych.

Zakres tematyczny zostal dobrany tak, by osoby odpowiedzialne za kontrole merytoryczng
i rachunkowg dokumentow miaty aktualng wiedze o najnowszych przepisach. Szkolenie wigze

w spojng calosé przepisy prawa wynikajgce z rozporzgdzen i interpretaciji z dobrymi praktykami.

Formuta spotkania zostata skonstruowana w sposoéb
umozliwiajagcy omowienie najczesciej pojawiajacych sie
problemdéw wynikajgcych z réznorodnych interpretacii.
Adresatami sa gtéwni ksiegowi i ksiegowi jednostek
budzetowych, osoby odpowiedzialne za ewidencje
ksiegowg oraz sporzgdzajgce sprawozdania budzetowe.

Szkolenie odbedzie si¢ 30 pazdziernika 2025 roku (czw.)
na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE.

Warunkiem uczestnictwa jest dokonanie wplaty na
konto organizatora oraz przestanie zgtoszenia na e-mail:
szkolenia@finansepubliczne.pl lub numer  faksu:
71 798 48 48 albo wypetnienie formularza na stronie www:
szkolenia.finansepubliczne.pl/t/PCU

W razie watpliwosci pozostajemy do Panstwa dyspozyciji
pod numerem telefonu: 71 798 48 40.

Z powazaniem,

A

Arkadiusz Karasek

Szkolenie w czasie rzeczywistym
- nie jest to uprzednio nagrany materiat

6 godzin wraz z przerwa
- rozpoczynamy o godz. 9.00

Mozliwos¢ zadawania pytan

i dyskusji z innymi uczestnikami

Grupa do 25 oséb - kazdy bedzie miat
czas na zadawanie pytan

Nizsza cena - w poréwnaniu do
szkolenia stacjonarnego

Wydrukowany certyfikat
- wySlemy pocztg

Dostepne na komputerze, tablecie
i smartfonie - z dowolnego miejsca

Peiny kalendarz naszych szkolen

i konferencji na stronie www:
szkolenia.finansepubliczne.pl

Podmiot zarzadzajacy:
PRESSCOM Sp. z o0.0.
ul. Krakowska 29
50-424 Wroctaw

tel. 71 798 48 40

fax 71 798 48 48

Organ rejestrowy: Sad Rejonowy Wroctaw-Fabryczna, VI Wydziat Gospodarczy
KRS: 0000173413 Kapital zaktadowy: 50 000 zt

NIP: 897-168-80-84 REGON: 932945064
Santander Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418

Nr ewidencyjny w rejestrze instytucji szkoleniowych: 2.02/00015/2005

e-mail: szkolenia@finansepubliczne.pl
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HARMONOGRAM SZKOLENIA ONLINE
,Przygotowanie dziatu finansowo-ksiegowego do cyfryzacji urzedu -

zasady obowigzujgce przy zdematerializowanym obiegu dokumentow,

niezbedna dokumentacja, ryzyka, obowigzki i odpowiedzialnoSc”

Prowadzenie: Jarostaw Jurga
30 pazdziernika 2025 roku (czwartek), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

1. Poldstawy prawne’zdemat?rializc_)wanego c.  rola pracownikéw merytorycznych
obiegu dokumentow w dziale ksiggowym. w zaklasyfikowaniu wydatku w zakresie
2. Rozpoczecie i zakoriczenie obiegu Klasyfikacji budzetowe;.
dokumentow ksiegowych w formie 7. E-doreczenia
elektroniczne;j. ' '
8. Windykacja naleznosci a e-doreczenia.
3. Dekretacja dokumentéw finansowo ykacl ¢
ksiegowych w obiegu elektronicznym: 9. Regulamin rejestraciji i obiegu dokumentéw
a. akceptacja wstepna - sprawdzenie ksiegowych zdematerializowanych:
zgodnosci operacji z planem finansowym; a. wewnetrzny obieg dokumentéw
b. stwierdzenie prawidtowosci i kompletnosci ksiggowych;
dokumentu zdematerializowanego; b. obieg dokumentéw migedzy komorkami;
c. umowy z kontrahentami w zakresie obrotu c. pisma o charakterze informacyjnym
fakturami zdematerializowanymi; majace wptyw na przebieg spraw;
d. wstepna kontrola gtéwnego ksiegowego; d. pisma wewnetrzne robocze.
e. kontrola formalno-rachunkowa; 10.  Aktualizacja przyjetych zasad (polityki)
f.  odmowa podpisania dokumentu. rachunkowosci:
4. Opis merytoryczny dokumentu: a. E:ic;g:)aﬁghprzechowywania dokumentéw
a. osoby odpowiedzialne za opisanie L . _
dokumentéw ksiegowych; b. g&iﬁgfe“r’é‘l“i’fg\faﬂ‘;fume”tow w formie
b. odpowiedzialno$¢ za merytoryczny opis . b ’ -
dokumentu: C. zmiana polltykl rachunkowosci
o w perspektywie systemu KSeF.
c. odmowa podpisania dokumentu pod
wzgledem merytorycznym. 11. Katalog dokumentéw stanowiacych wyjatki
) ] od koniecznosci dematerializaciji:
5. Zasady sporzadzania, sprawdzania , .
i akceptowania do realizacji dowodow a.  finansowanie inwestycji
ksiegowych w formie zdematerializowanej. egzekucja naleznosci;
6. Etap klasyfikacji budzetowej wydatku: dowody ksiegowe;

a. znaczenie umowy, faktury i zaméwienia
w klasyfikacji budzetowej;

b. osoby odpowiedzialne za dobér klasyfikacji
budzetowej;

uzgodnienia sald;

® o o T

rozliczanie dochoddw wydatkow
i subwencji.

*Jarostaw _Jurga - ekonomista, cerfyfikowany ksiegowy, certyfikowany trener biznesu, posiadajacy wieloletnie doswiadczenie
w obszarze finanséw publicznych wsparte studiami podyplomowymi z zakresu polskich i miedzynarodowych standardow
rachunkowos$ci oraz audytu wewnetrznego w jsfo; autor licznych publikacji z zakresu rachunkowo$ci budzetowej;
nawigzuje doskonaty kontakt z uczestnikami szkolen.
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12. Inwentaryzacja w obiegu
zdematerializowanym dokumentow:

a. inwentaryzacja drogg weryfikaci;

b. potwierdzenie salda w formie
elektronicznej;

c. problem faktur dokumentujgcych wartos¢
poczatkowg Srodka trwatego.

13. Najwazniejsze propozycje zmian dotyczace
e-dokumentéw i digitalizacji w kontekscie
Ustawy o rachunkowosci:

a. uznanie dowodow elektronicznych;

b. dopuszczenie skandw jako dowodow
ksiegowych;

c. zmiana wymogow dotyczacych
archiwizacji;
d. kwestie bezpieczenstwa danych.
14. System KSeF w jednostkach sektora
finanséw publicznych:

a. problem otrzymywania faktur ,na jeden
numer NIP”;

b.  uprawnienia ograniczone dla JST
identyfikujace jednostke w systemie KSeF;

c. problem identyfikacji jednostki w systemie
KSeF;

d. procedura okreslania jednostek
otrzymujacych faktury w systemie
wykorzystywanym przez JST.

Obszary naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych w zakresie obiegu dokumentow

ksiggowych:
a. odpowiedzialno$¢ za kontrole formalno-
rachunkowg dokumentu ksiegowego;

b. odpowiedzialno$¢ za kontrole
merytoryczng dowodu ksiegowego;

c. elementy dokumentu ksiegowego.

Zagadnienia problemowe:

a. czy mozna zniszczy¢ oryginaty faktur
po ich zeskanowaniu;

b. podpis elektroniczny - czy mozna go
wydrukowac.

Jak przechowywa¢ dokumenty ksiggowe
po ich zdematerializowaniu.

Odpowiedzi na pytania uczestnikow
szkolenia.

Jak wyglada szkolenie online?

1.

N o ok

Zgtoszenia dokonujesz wysytajac wypetniong karte zgtoszenia na adres: szkolenia@finansepubliczne.pl,
lub numer faksu: 71 798 48 48 lub poprzez formularz na stronie www: szkolenia.finansepubliczne.pl/t/PCU

Na 2 dni przed szkoleniem na wskazane w zgtoszeniu adresy e-mail prze$lemy unikatowe linki do platformy.

W dniu szkolenia logujesz sie do platformy z dowolnego miejsca na dowolnym urzadzeniu (komputer, tablet
lub smartfon).

W trakcie szkolenia wida¢ ekran prowadzacego oraz jego samego.

Mozesz zadawacé pytania trenerowi przez mikrofon lub wbudowany czat.

Materiaty w formacie PDF bedg do pobrania w trakcie szkolenia, a wydrukowany certyfikat otrzymasz poczta.
Po zakoriczeniu szkolenia, nie ma mozliwo$ci jego ponownego odtworzenia.

Co jest potrzebne od strony techniczne;j?

Komputer z przegladarka internetowa (Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Microsoft Edge, Opera)
lub tablet lub telefon z bezptatng aplikacja do pobrania z Apple App Store lub Google Play Store.

Mozna, ale nie trzeba uzywaé podczas szkolenia wbudowanej kamery lub kamery internetowej, mikrofonu,
zestawu stuchawkowego lub podtaczonych gtosnikow, ale nie powinny by¢ one jednoczesnie uzywane przez
zadna inng aplikacje.

*Jarostaw _Jurga - ekonomista, cerfyfikowany ksiegowy, certyfikowany trener biznesu, posiadajacy wieloletnie doswiadczenie
w obszarze finanséw publicznych wsparte studiami podyplomowymi z zakresu polskich i miedzynarodowych standardow
rachunkowos$ci oraz audytu wewnetrznego w jsfo; autor licznych publikacji z zakresu rachunkowo$ci budzetowej;
nawigzuje doskonaty kontakt z uczestnikami szkolen.
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KARTA ZGtOSZENIA NA SZKOLENIE ONLINE

,Przygotowanie dziatu finansowo-ksiegowego do cyfryzacji urzedu -
zasady obowigzujgce przy zdematerializowanym obiegu dokumentow,
niezbedna dokumentacja, ryzyka, obowigzki i odpowiedzialnoSc”

30 pazdziernika 2025 roku (czwartek), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

Wypetniong karte prosimy przesyta¢ na numer faksu: 71 798 48 48 lub e-mail: szkolenia@finansepubliczne.pl
Zgtoszenia mozna takze dokonaé na stronie www: szkolenia.finansepubliczne.pl/t/PCU

1 Imie i nazwisko Stanowisko

Telefon E-mail (na ktéry wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota

” Imig i nazwisko Stanowisko
[ Telefon E-mail (na ktory wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota

Suma kwot
RAZEM

Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu online wynosi 690 zI i obejmuje koszt materiatéw w formie elektronicznej oraz
wydrukowany certyfikat przesytany poczta po szkoleniu. Przy zgloszeniach na szkolenie nadestanych po dniu
27 pazdziernika 2025 roku koszt uczestnictwa jednej osoby wynosi 790 zt. Liczba miejsc ograniczona jest do 25.

Do podanych cen nie doliczamy podatku VAT w przypadku podpisania niniejszeqo oswiadczenia, tzn. kiedy
uczestnictwo w szkoleniu jest finansowane w co najmniej 70% ze $rodkdw publicznych. W przeciwnym razie do powyzszych
cen zostanie doliczony podatek VAT w wysoko$ci 23%.

O Oswiadczam, iz srodki wydatkowane na ww. szkolenie pochodza w co
najmniej 70% ze Srodkéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych. Niniejsze o$wiadczenie ma na celu mozliwo$¢ zastosowania stawki
zwolnionej VAT zgodnie z art. 43 ust.1 pkt 29¢ ustawy o podatku od towardw

i ustug z dnia 11 marca 2004 r. z p6zn. zmianami. Data, pieczatka, podpis
DANE DO Ptatno$ci prosimy realizowaé: PRESSCOM Sp. z 0.0., ul. Krakowska 29, 50-424 Wroctaw
FAKTURY: Santander Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418 z tytutem ptatnosci: 20251030PCU
DANE Nazwa
ODBIORCY:

Ulica NIP
Kod Miejscowos¢ Telefon
E-mail do otrzymania faktur E-mail do ksiegowosci

DANE Nazwa NIP
NABYWCY:

Przestanie karty zgtoszenia stanowi prawnie wigzace zobowigzanie do uczestnictwa w szkoleniu na warunkach w niej okreslonych. Rezygnacji z udziatu
w szkoleniu mozna dokona¢ wytacznie w formie pisemnej (e-mail, fax, poczta), najpdzniej 7 dni roboczych przed szkoleniem. W przypadku otrzymania
rezygnacji przez organizatora pdzniej niz na 7 dni roboczych przed dniem szkolenia lub niezalogowania sie uczestnika do platformy i tym samym
niewziecia udziatu w szkoleniu, zgtaszajacy zostanie obcigzony petnymi kosztami uczestnictwa, wynikajacymi z przestanej karty zgtoszenia, na podstawie
wystawionej faktury VAT. Niedokonanie wptaty nie jest jednoznaczne z rezygnacja z udziatu w szkoleniu.

Przestanie zgtoszenia i podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie wymaganych
danych uniemozliwi realizacje umowy/zaméwienia. Informujemy, ze Parstwa dane osobowe
bedg przetwarzane w celach marketingu produktéw i ustug wiasnych Presscom Sp. z o.0.
Administratorem danych osobowych bedzie Presscom Sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu,
numer KRS 0000173413. Dane osobowe nie beda przekazywane podmiotom trzecim
bez prawidtowej podstawy prawnej. W szczegdlnoci majg Pafistwo prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania w celach marketingowych, a takze zadania od Presscom Sp. z 0.0. dostepu
do swoich danych osobowych oraz ich sprostowania lub usuniecia. W sprawach z zakresu
ochrony danych osobowych mozZliwy jest kontakt z do@presscom.pl. Petna tre$¢ klauzuli
informacyjnej dostepna jest na stronie internetowej: https://presscom.pl/do. Data, pieczatka, podpis




